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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
w sprawie realizacji zamowienia w oparciu o art. 4 p. 8 ustawy Pzp

1. Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest usluga zapewnienia noclegow i wyzywienia oraz udostepnienie sali
konferencyjno-szkoleniowe] dla maksymalnie 75 o0s0b, uczesthikéw seminarium szkoleniowego
.Przestepstwa w bankowosci elektronicznej”, kidre zorganizowane zostanie w obiekcie hotelowym trzy
gwiazdkowym na terenie powiatu leskiego w terminie 24-26 pazdziernika 2018 roku.

2. Wymagany termin realizacji:
24-26 pazdziernika 2018 r.

3. Kryteria oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty: cena — 100%

4. Wymagania, jakie powinni spetni¢c wykonawcy zamowienia publicznego, w zakresie wymaganych
dokumentow | oswiadczer:

v Oswiadczenie wykonawcy o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdéwienia okreslonego w zatgezniku nr 1.

5. Sposob przygotowania oferty:
a) pisemnie w jezyku polskim wg wzoru formularza ofertowege stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.
by Zamawiajgcy zastrzega, ze oferty cenowe w innej walucie niz ztoty poiski nie bedg brane pod uwage.

6. Istoine postanowienia;
a) Zamawiajgcy opfaci nalezno$¢ za wykonanie ustugi w ciagu 14 dni od daty otrzymania faktury za
wykonanie calosci ustugi,
b) cena ustugi powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji w zakresie oferty ziozonej przez Wykonawce.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty. oferty nalezy przesta¢ do Wydziatu Kadr i Szkolenia Komendy Wojewodzkiej
Policji w Rzeszowie poczia elektroniczng na adres; wioleta.szczepanik@rz.policja.gov.pl w terminie do
22.10.2018 r. do godz. 9.00

8. Osoba upowazniona do kontaktow: Wioleta Szczepanik tel. 17 858 2654

9. Dane, jakie musi zawierac oferta:
a) dane wykonawcy (nazwa, siedziba, telefon, faks, e — mail, osoba upowazniona do kontaktu),
b) cena netto, brutto, stawka i kwota VAT — wyrazone liczbowo i stownie.

10. O wyborze najkorzystnigjszej oferty Zamawiajgey powiadomi Wykonawce: emailem.

Ogtloszenie o niniejszym postepowaniu zostato zamieszczone na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Komendy
Wojewddzkiej Policji w Rzeszowie.

NAC NLK W TALU
STARSZY SPECJALISTA DO WALK| 2 /{014 GOSPODARCZA
Wydziatu Kadr i Szkolenia lsz0wie

KwWP X RZESZOWIE
' iy mi. insp. dr Barflomiej Kowalski
m, ialeta SECZEPANIK
(czytelny podpis lub zaparafowana pieczgé (podpis przewodniczacego zespotu projektowego)

osoby sporzadzajgcej zapytanie ofertowe)
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Zatacznik nr 1
do zaproszenia do zlozenia oferty

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Informacje ogdlne:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ushiga zapewnienia noclegdéw 1 wyzywienia oraz
udostepnienie sali konferencyjno-szkoleniowej dla maksymalnie 75 osab, uczestnikow
seminarium szkoleniowego ,Przestepstwa w bankowosci elektronicznej”, ktore
zorganizowane zostanie w obiekcie hotelowym trzy gwiazdkowym na terenie powiatu
leskiego w terminie 24-26 pazdziernika 2018 roku.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwoé¢ osobnego kwaterowania dla kobiet.

3. Szkolenie odbedzie w terminie od 24 — 26 pazdziernika 2018 roku — 3 dni (2 noclegi)
wg nastepujacego harmonogramu:

1) 24.10.2018 r. zameldowanie uczestnikow do godziny 09.00
2) 26.10.2018 r. wymeldowanie pelnej liczby uczestnikéw do godziny 13.00
4. W szkoleniu wezmie udzial maksymalnie 75 uczestnikow.
5. Szkolenie odbedzie sie wg. nastepujacego schematu:
o [ dzien (24.10) — w godzinach: 10:00-18.00 (z przerwa obiadowa, oraz uroczysta
kolacja)
e I dzien (25.10) — w godzinach: 09:00-18.00 (sniadanie, obiad, kolacja)
o III dzien (26.10) — w godzinach: 09:00-12.30 ($niadanie, obiad)
Wymagania:
1. Obiekt w ktorym beda Swiadczone przedmiotowe ushigi musi spelnia¢ nastgpujace

wymogi:

1} Hotel powinien odpowiada¢ min. 3 gwiazdkom w rozumieniu przepiséw Ustawy
o ustugach turystycznych z dnia 29 sierpnia 1997 r. {Dz. U. z 2016 r. poz. 187
ze zm.) i Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych swiadczone sa ushagi hotelarskie {Dz.
U. z 2006, Nr 22, poz. 169).

2) Hotel, w ktérym sa Swiadczone ushugi hotelarskie musi zapewnia¢ mozliwosc
noclegu dla 75 os6b wg. nastepujacego podziatu

o 51 pokoi 1 osobowych;

¢ 12 pokoi 2 osobowych;
Wykonawca zapewni co najmniej jedna osobe kontaktowa poprzez ktora,
uczestnicy szkolenia beda mogli dokonywac rezerwacji pokoi.

3) Bezprzewodowy nicodplatny dostep do Internetu dla uczestnikéw szkolenia.

4) Kompleksowe wyposazenie w sprzet konferencyjny do technicznej obshtugi
szkolenia zapewniajacy odpowiedni standard o$wietlenia, naglosnienia.

5) Zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikow: osobne toalety dla
mezczyzn, kobiet - znajdujace sie w bezposrednim sasiedztwie sali
konferencyjne;j.

6) Parking dla min.: 40 samochodéw.

2. Sala konferencyjna

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ sale konferencyjna dla uczestnikow
i szkolenia na miejscu pobytu:
1) Dostosowana do zgloszonej liczby uczestnikéw o powierzchni nie mniejszej niz
50 m?,
2} Klimatyzowana 2z mozliwodcia zaciemnienia 1 =zapewnienia oS$wictlenia
sztucznego,
3) Zapewniajaca warunki umozliwiajace rejestracje audio-video przebiegu
odprawy i szkolenia,



4}
5)

6)

7
8)

9)

Z miejscami siedzacymi dla uczestnikow szkolenia w odpowiedniej ilosci,
w ustawieniu teatralnym sali,

W ktore] bedzie przygotowany stdél prezydialny z miejscami siedzacymi dla
5 oso6b, widoczny dla kazdego uczestnika z kazdego miejsca sali,

Z odpowiednim naglosénieniem: dwa mikrofony stacjonarne, 2 mikrofony
mobilne (bezprzewodowe); naglosnienie zapewniajace dobra slyszalnosé
w kazdym punkcie sali,

} Z dostepem do sieci Internet (facze przewodowe lub bezprzewodowe),

Wyposazona w projektor multimedialny oraz ekran do wyswietlania obrazu
z projektora (obraz na ekranie widoczny dla kazdego uczestnika, z kazdego
miejsca sali},

Wyposazona w przenosny komputer,

10)Wyposazona w tablice sucho-$§cieralna typu ,flipchart”, flamastry i gabke,

3. Obshuga techniczna

1)

2)

Wykonawca zapewni, co najmniej jedna osobe do obshugi technicznej dostepna
w trakcie trwania szkolenia oraz przynajmniej na 1 godzine przed rozpoczeciem
szkolenia.

Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zapewni:

» oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi do sali,

» obstuge akustyczno - techniczng podczas odprawy i szkolenia.

4. Zakwaterowanie:

1)

Wykonawca musi zapewnié nocleg dla 75 oséb w pokojach 1 - 2 osobowych.

W kazdym z pokojéw musi znajdowaé sie m.in:

» 16Zko (w pokojach dwuosobowych dwa osobne 16zka) wraz z posciely
1 recznikami,

» pelny wezel sanitarny,

> telewizor,

» stoik nocny, dwa krzesta.

5. Wyzywienie:

1)

2)

Wykonawca zobligowany jest do zapewnienia uczestnikom szkolenia
calodziennego wyzywienia na terenie obiektu, w ktorym beda przebywacd
uczestnicy szkolenia:

¢ I dnia - serwis kawowy, obiad, serwis kawowy, uroczysta kolacja,

e II dnia — $niadanie, serwis kawowy, obiad, serwis kawowy, kolacja,

¢ III dnia - éniadanie, serwis kawowy, obiad.

Podczas calego pobytu i przerw w trakcie szkolenia - dostep do serwisu
kawowego obejmujacego: kawe rozpuszczalna i parzona), herbate w torebkach,
cytryne, cukier, wrzatek, wode mineralng (gazowana i niegazowana), soki
100% (co najmniej trzy rodzaje), a w czasie przerw w odprawie i szkoleniu
owoce 1 stodycze.

Sniadanie:

Sniadanie w formie szwedzkiego stoh1, w sktad ktérego powinny wchodzié co
najmnie;j:

» minimum 2 positki na cieplo,

¢ przekaski na zimno (zimna ptyta),

e ser z0lty (co najmniej 3 rodzaje),

e  wedlina, (co najmniej 3 rodzaje)

e minimum 2 rodzaje satatek,

s dzem,

e owoce i warzywa,



masto,
pieczywo (co najmniej trzy rodzaje),
herbata w torebkach, cytryna, cukier,

kawa rozpuszczalna i parzona (100% arabika, np. Milicano, Tchibo,
Nescafe), mleczko do kawy,

sok 100% co najmniej trzy rodzaje,
wrzatek.

3} Obiad:
Obiad podany w pomieszczeniu odrebnym od sali, w ktérej prowadzone jest
szkolenie lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym obszarem dla
uczestnikow szkolenia. Obiad winien obejmowaé dla kazdego uczestnika:

dwa dania gorace (zupa oraz drugie danie — miesne/rybne). Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ zamowienia porcji obiadowej dla wegetarianina,
satatki (min. 3 rodzaje),

dodatek skrobiowy (min. 2 rodzaje),

woda mineralna niegazowana i gazowana oraz soki 100% (co najmniej trzy
rodzaje),

deser w postaci wyrobow cukierniczych,

kawa rozpuszczalna i parzona (100% arabika)

herbata w torebkach, cytryna, cukier.

wrzatek

4) Kolacja:
w formie szwedzkiego stolu w sktad ktorej powinno wchodzi¢ co najmnie;j:

minimum 2 positki na ciepto (strogonow, dania z grilla miesne i rybne),
przekaski na zimno (zimna plyta),

salatki ( co najmniej 2 rodzaje),

ser zOlty (co najmniej 3 rodzaje),

wedlina, (co najmniej 3 rodzaje),

warzywa i owoce,

masto,

pieczywo (co najmniej 3 rodzaje),

herbata w torebkach, cytryna, cukier,

kawa rozpuszczalna i parzona (100% arabika)
wrzatek,

woda mineralna,

sok 100% {co najmniej trzy rodzaje).

Dodatkowo w dniu 24.10.2018 roku zostanie przygotowana uroczysta kolacja,
obejmujaca co najmniej;

* 3 posilki cieple,

¢ deske wedlin seréw w formie bufetu,
¢ dodatki ciepte i zimne,

¢ napoje,

¢ bufet stodkich ciast,

¢  muzyke DJ-a.

S) W zakresie wyzywienia Wykonawca zobowiazany jest do:
» terminowego przygotowania 1 podania positkéw, zgodnie z planem

szkolenia (szczegblowe ustalenia odnosnie harmonogramu zostang
przekazane Wykonawcy dwa dni przed rozpoczeciem szkolenia);



III.

» zachowania zasad higieny i obowigzujacych przepiséw sanitarnych przy
przygotowaniu positkow;

» przygotowanie positkow zgodnie z zasadami racjonalnego wyzywienia
urozmaiconych z pelnowartosciowych swiezych produktow z waznymi
terminami przydatnosci do spozycia.

Uwagi:

Zamawiajacy poinformuje wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikéw i podziale pokoi
najpozniej do dnia 23.10.2018 r. 1 przekaze ramowy program szkolenia bez ponoszenia
z tego tytutu dodatkowych kosztow.

Podana ilos¢ 75 os6b jest liczba deklarowana przez organizatora szkolenia, zas faktyczna
liczba moze sie nieznacznie rézni¢. Rozliczenie wynagrodzenia Wykonawcy nastapi
w oparciu o faktyczna ilos¢ uczestnikéw szkolenia.



Zalacznik nr 2
do zaproszenia do zlozenia oferty

Piecze¢ wykonawcy

ZAMAWIAJACY: Komenda Wojewddzka Policji w Rzeszowie
ul. Dabrowskiego 30,
35-036 Rzeszow

FORMULARZ OFERTOWY
Dane Wykonawcy:
Nazwa:
SIEAZIDA oot e
Adres do KoreSpondencii: .......covveeieieiieeeee et
Adres poczty elektronicznej
Strona internetowa

Numer telefonu L N
Numer faksu O (O T T T
REGON - ., 3 NI e

Przedmiotem zaméwienia jest usluga zapewnienia noclegéw i wyzywienia uczestnikow szkolenia
obronnego oraz udostepnienia sali konferencyjno-szkoleniowej dla 75 0s6b w terminie: 24-26
pazdziernika 2018 r. na terenie powiatu leskiego.

Oferujemy wykonanie zaméwienia, zgodnie z wymogami Opisu Przedmiotu Zamoéwienia:

Cena brutto : ..o zt,
StoWnie ZIOTYCH: oo e zlotych,
wiymcenanetto : ........ooccoeiiiie zt,
stownie ZIOTYCR: ..o e, ztotych,
Kalkulacja ceny
i‘:ll::)stkowa Wartoéé brutto
Lp. Nazwa ushugi Ilogé ‘Il:rutto
(za 1 osobe) {kol.3 X kol.4)
1. 2. 3. 4. 5.
Zakwaterowanie — 1
1 nocleg dla 75 osdb S=
2 Sniadanie dla 75 os6b 75x2
3 Obiad dla 75 oséb 75x3
4 Kolacja dla 75 oséb 75
Uroczysta kolacja dla 75
5 . 75
osob
6 Prz'erwy kawtowe dla 75 75x3
0s6b - lacznie
! 3 dni 24-
7 Sala konferencyjna 26.10.2018
8 Razem

Oswiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz specyfikacja warunkow
zamowienia nie wnosze do niego zastrzezen.

Czytelne podpisy osdb uprawnionych
do skladania oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy



